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1 STRUKTURA BAKALARSKE]J PRACE

Pojem $truktira odraza architektiru textu z hl'adiska formalnej upravy.

Kvalifikaéné prace (bakalarska praca, diplomovéa praca, doktorandska dizerta¢na praca,
habilitacnd praca) maju tieto hlavné Casti:
Predn4 Cast’
Jadro prace (hlavny text)

Prilohy
Koncova cast’

1.1 Predna ¢ast’

Prednd cast’ méa povinné (obligatérne) a fakultativne stcasti, ktoré maji presne urcené
poradie (medzindrodnd norma ISO 7144 7 r.1986, s. 2).

Povinnvmi ¢ast’ami prednej ¢asti BP su:

- Obal

- Titulny list
- Abstrakt

- Predhovor
- Obsah

Obal (obalka)

Na prednej strane obalu sa uvedd podstatné udaje z titulnej strany. Podl'a normy ISO
7144 st to ndzov BP a meno autora prace. Meno bakaldra sa uvadza v priamej forme, t.j.
v poradi meno a priezvisko. V prednej Casti obalu sa uvedie aj rok vydania prace.

Pripustné je uviest’ v hornej Casti na obale aj ndzov Skoly a pod nim v novom riadku
nazov fakulty (pripadne aj katedry). (Priloha A)

Na bocnej strane obalu je potrebné uviest’ poradové ¢islo bakalarskej prace.

Titulny list

Titulny list (titulnd strana) je povinnou nalezitostou BP. Na jeho obsah a tdpravu sa
vztahuje medzinarodna norma ISO 1086:1999 : Informdcie a dokumentdcia. Titulné listy
knih. Za titulny list sa vloZi zadanie bakalarskej prace.

Podl'a uvedenej normy ma titulny list obsahovat’ tieto uidaje (Priloha B):

Nézov bakalarskej prace (pripadne aj podndzov),
Oznacenie Bakalarska praca,

ijlné meno autora,

Nézov vysokej Skoly, fakulty, katedry,

Studijny odbor,

Meno vediceho bakalérskej prace,



e Datum zadania a ditum odovzdania bakalérskej price,
e Miesto a ddtum publikovania.

Abstrakt

Abstrakt sa umiestniuje sa na samostatnej strane, hned’ za zadanim bakalarskej prace.

Uvddza sa povinne v sloven¢ine. Odportca sa uvedenie textu abstraktu aj v niektorom
zo svetovych jazykov (spravidla v angli¢tine). Cely abstrakt by nemal presiahnut’ jednu
stranu. Cudzojazy¢ny abstrakt nemozno delit, ak sa cudzojazy¢né verzia nedd umiestnit’ na
jednej strane spolu so slovenskou verziou, potom ju treba dat’ na novii, samostatnu stranu.

Abstrakt je struénd, vystizna charakteristika obsahu prace. Ulohou abstraktu je pomoct
citatel'ovi rychlo sa oboznamit’ s obsahom diela. Zahtiia komprimované udaje o ciel'och prace,
metddach, vysledkoch a zdveroch obsiahnutych v bakalarskej praci. Text abstraktu sa piSe ako
jeden odsek. Neobsahuje odkazy na text prace, je to ,,samostatny* dokument. (Priloha C)

Po abstrakte sa uvadzaji klucové slova. KPicové slova si jednoslovné alebo
viacslovné terminy, ndzvy organizicii, mend osob a pod., ktoré sa v praci uvadzaja a ktoré
vystihuju vecny obsah prace.

Predhovor

Predhovor nie je mozné stotoziiovat’ s ivodom, ktory je v hlavnej Casti prace.

V predhovore bakalar uvedie zakladné charakteristiky svojej BP a okolnosti jej vzniku.
Vysvetli dovody, ktoré ho viedli k volbe témy, ciel aucel prace astru¢ne informuje
o hlavnych metodach, ktoré pri spracovavani BP pouzil. Mézu sa uviest' aj pouzité hlavné
informacéné zdroje.

V predhovore by mal autor strucne a vystizne charakterizovat’ stav poznania alebo praxe
v danej oblasti, nacrtnat’ doméci a zahrani¢ny kontext auviest’ aj svoj pristup a hladisko
k predmetnej problematike. Bakaldr v iom informuje tieZ o tom, kto mu poskytol pomoc pri
spracovani BP (8kolitel’, konzultanti, kolegovia, organizacie, sponzori a pod.). (Priloha D)

Obsah

Obsah sa umiestiiuje v prednej Casti prace za abstraktom a predhovorom. Je
nevyhnutnou pomockou pre Citatela, ako aj pre autora, pretoze ulahcuje orientaciu v praci.
Zahta ndzvy hlavnych Casti a podcasti prace a ¢isla stran.

Uvadza logické radenie jednotlivych Casti BP, ktoré st od navzajom od seba oddelené
¢iselnou a grafickou dpravou. V obsahu musia byt nazvy kapitol a paragrafov uvedené v
rovnakom zneni ako v texte BP vratane spradvnych tdajov o ¢islach stran.

Pokial ide o grafickl upravu, nédzvy jednotlivych ¢asti BP mdzu byt pisane dvojako:
a) Od pomyselnej kolmice s oh'adom na najdlhsie ¢iselné oznacenie

b) Jeden - dva prazdne udery za kazdym cCiselnym oznacenim.

Nepovinné sucasti prednej ¢asti bakalarskej prace sa:

- Zoznam ilustracii a zoznam tabuliek



- Zoznam skratiek a symbolov, tieto sa uvedu len vtedy, ked’ sa v BP vyskytuju.
- Errdta (omyly) a slovnik terminov sa uvedu len v pripade potreby.

Zoznam ilustracii a zoznam tabuliek

Ak bakalar v praci pouzil ilustracie (obrazky) a tabul’ky, potom na samostatnej strane
za obsahom uvedie Gplny zoznam ich nazvov. DlhSie nazvy sa mézu skratit. Zoznam
mozno koncipovat’ podla tejto schémy:

Hore sa napiSe ndzov "Zoznam ilustricii (alebo obrdazkov) a tabuliek". Najprv sa
umiestni zoznam obrdzkov, kde sa uvedu vSetky obrazky, grafy, schémy a pod. Ak st v praci
vSetky pomenované ako obrazky, potom ich zoznam je spolo¢ny. Ak je jednotlivych druhov
viac a su osobitne Cislované, potom sa uvedie zoznam Specifikovany podl'a druhov (osobitne
grafy, osobitne schémy a pod.). Potom nasleduje zoznam tabuliek. Pri kazdej polozke je Cislo
strany (Priloha F).

Zoznam skratiek a symbolov

Ak BP obsahuje skratky, symboly, znacky, oznacenia jednotiek, alebo terminy, ktoré
nie su bezné, a preto pre Citatela nemusia byt hned’ zrozumitel'né, potom musia byt
vysvetlené v cCasti "Zoznam skratiek a symbolov". Je to povinna sucast prednej Casti BP
(Priloha G), uvedie sa za zoznamom ilustracii.

V samotnom texte BP sa kazda skratka alebo symbol musi vysvetlit’ pri prvom vyskyte.

Slovnik terminov

Je nepovinnou stucast'ou prednej Casti BP. Sluzi na vysvetlenie terminov, ktoré su nové
alebo sa pouzili v neobvyklom vyzname. Kazdy termin sa vysvetli v samostatnom odseku.

1.2 Jadro prace / hlavny text

Jadro prace zahria:

- Uvod

- Jednotlivé kapitoly

- Zaver

- Zoznam bibliografickych odkazov

Uvod

V uvode bakalér strucne a jasne, pritom vSak podrobnejsie ako v predhovore

a) Charakterizuje sucasny stav poznania problematiky, ktora je predmetom BP,
b) Zdoévodni aktualnost’ témy,

¢) Nastoli problémy, ktoré chce riesit’,

d) Vytyci ciele, ktoré sa majt v praci dosiahnut,

e) Opise pouzité metddy a postup riesenia,

f) Spresni, ktoré hlavné informacné zdroje pouzil,



g) Zddvodni vyznam rieSenia problematiky,
h) Nacrtne struény obsah jednotlivych kapitol.

Jednotlivé kapitoly

Prva kapitola spravidla predstavuje teoreticko-metodologicku Cast’ prace. Tato kapitola
zahfna:
a) Teoretické poznatky vztahujuce sa na dany problém. Tu ma bakalar prezentovat
vedomosti, ktoré nadobudol Stidiom,
b) Rozvinutl charakteristiku metdd a postupov, ktoré sa pouzivaju pri rieSeni problémov.
a) Jadrom d’alSich kapitol je analyza a syntéza vedica k vlastnému rieSeniu problému.

Zaver

Obsahuje stru¢né¢ zhrnutie vysledkov prace. Bakalar sa vracia k cielom, ktoré
formuloval v tivode a hodnoti, ¢i sa ich podarilo splnit’.

Nemal by uz prinasat’ nové poznatky t.j. nemal by obsahovat’ ni¢, ¢o nie je v texte BP.

Mozno doporucit, aby sa tu poukazalo na dalSie otvorené (doteraz nevyrieSené)
problémy, ktorym by bolo ucelné venovat’ pozornost, ale ich rieSenie prekracuje odporacany
rozsah BP.

Zoznam bibliografickych odkazov

Zacina sa pisat’ vzdy na novi stranu za zdverom. Je organickou sucastou hlavného
textu, ktory uzatvéra.

Tento nazov mozno nahradit’ synonymami ako napr. "Zoznam pouzitej literatary",
"Pouzité literatara" a pod.

1.3 Prilohy

Slizia na umiestnenie podrobnejSicho materialu v podobe rozsiahlejsich Statistickych
tabuliek, doplnkovych ilustracii, ktoré nie je vhodné umiestiiovat’ do textu. V texte BP maju
byt len stru¢né, vystizné uidaje, ktoré nerusia plynulost’ vykladu.

Sucast'ou priloh mdze byt aj bibliografia. Je to zoznam pramenov, ktoré neboli citované
v BP, ale ktoré mozu byt pre Citatel'a zaujimavé, pretoze poskytuji dopliujiicu informéciu o
danej téme. Ide o nepouzitd, ale relevantnd literatiru predmetu.

Kazda priloha sa zafina na novej strane. Pri kazdej prilohe sa ma uviest’ aj prameii, z

ktorého sme prislusny material ziskali. Pri va¢Som pocte priloh je vhodné kvdli prehl'adnosti
na osobitnom liste uviest’ aj zoznam ocislovanych priloh, na ktoré sa v texte odvolavame.

Prilohova cCast’ je samostatnou ¢ast'ou BP, jej strany sa nezapocitavaju do predpisaného
rozsahu vlastnej textovej ¢asti BP. (Priloha E)



1.4 Koncova ¢ast’

Je to nepovinna Cast’, ktora moéze obsahovat’:
a) Registre,
b) Curriculum vitae autora,
¢) Obal (vnutornu a vonkajsiu stranu zadného obalu, ¢ize tretiu a Stvrtl stranu obalu).

Sucastou koncovej Casti moZze byt aj sprievodny material, ktory ma odliSnu fyzicka formu
alebo formét (diskety, filmy, obrazy, CD). Spravidla je fyzicky oddeleny od samotnej BP.

1.5 Rozsah bakalarskej prace

Rozsah BP je spravidla 30 - 40 stran.

Dolezité je dodrzat’ spodnu hranicu, plati vSak, Zze dodlezitejSia ako rozsah prace je jej
kvalita a roven jej spracovania.

Je Uplne prirodzené, ze materidlu treba prestudovat’ a zhromazdit’ ovel'a viac, ako sa
nakoniec pouZije.

Do rozsahu BP sa pocita len hlavny text t.j. Gvod, kapitoly, zaver a zoznam
bibliografickych odkazov.

Pri pisani je ddlezité dbat’ na vyvazenost’ jednotlivych ¢asti hlavného textu bakalarske;j
prace:

a) Uvod md spravidla 1-2 strany,

b) Teoreticko-metodologicka Cast’ tvori asi tretinu celej prace,
¢) Ostatné kapitoly tvoria zhruba dve tretiny préce,

d) Zaver ma 1-2 strany.

2  FORMALNA STRANKA BAKALARSKEJ PRACE

Formalnou strankou prace rozumieme, ¢ praca obsahuje a spifia formalne naleZitosti
bakaldrskej prace (obdlka, titulny list, abstrakt, predhovor, obsah, zoznam bibliografickych
odkazov).

Jej sucastou je aj formalne (logické) rozClenenie a Cislovanie textu, poradie
jednotlivych casti BP, $tyl spracovania, Citatelnost' a gramaticka cistota prace, spOsob
citovania pramenov, odkazovy a poznadmkovy aparat, prehladnost’ tabulieck a obrazkov,
Statistické prilohy, reSpektovanie rozsahu BP a pod.

2.1 Formalna dprava strany

Bakalarska praca sa predkladd vo formate A4 (210 x 297 cm). Zasadne sa ma pouzit’
biely, nepriehl'adny papier, ktory umoziuje bezproblémovt tla¢, ¢itanie, kopirovanie.

BP mozno pisat’ textovym editorom na pocitaci. PiSe sa len na jednu stranu papiera.



Pisanie textu BP:  textovy editor Microsoft Word
typ pisma Times New Roman
velkost pisma 12
riadkovanie 1,5.

Format strany BP v prostredi MS Word méze byt zostaveny podl'a tychto pravidiel:

Okraje Horny 2,5 cm od hornej hrany listu papiera
Dolny 2,5 cm od dolnej hrany listu papiera
Lavy 3,0 cm od l'avej hrany listu papiera
Pravy 3,0 cm od pravej hrany listu papiera

Zahlavie hore 1,9 cm od hornej hrany listu papiera

Pita dole 1,9 cm od dolnej hrany listu papiera

Medzery medzi odstavcami: pred odstavcom 6 pt
Odsadenie 1. riadku: 0,5 cm

2.2 Cislovanie stran bakalarskej prace

Pre jednotnost’ formalnej stranky BP budu Cisla stran umiestnené v strede strany.

Cislovanie stran BP sa zafina od titulného listu - na titulnom liste sa viak ¢&islo
neuvadza. Obdlka sa do strankovania nepocita. Na cislovanie hlavného textu sa zdsadne
pouzivaju arabské &islice. Cisla stran za¢iname uviadzat’ od strany, na ktorej je prvy
savisly text (abstrakt).

Prilohy sa v BP strankuju priebezne v nadvdznosti na strankovanie v hlavnom texte.

Predna Cast” ani prilohy - napriek tomu, Ze sa ¢isluju - sa nezapocitavaju do rozsahu BP.
Do rozsahu patri len hlavny text, t.j. uvod, kapitoly, zdver a zoznam bibliografickych
odkazov.

2.3 Clenenie textu a jeho prehlPadnost’

Text bakalarskej prace sa Gleni na kapitoly, paragrafy, odseky. Hibka ¢lenenia je
determinovana hlavne predmetom skumania a rozsahom prace.

Pisanie nazvov jednotlivvch casti BP:

1. uroven - nazvy kapitol: velkost pisma 18 B, vel'ké pismena
2. urovein: 17 B malé pismo

3. drover: 16 B malé pismo

4. uroven: 14 B malé pismo

Nazov Casti textu BP bez Cislovania: 12 B malé pismo

Nadpisy a nazvy kapitol st zarovnané vlavo, t.j. piSu sa od zacCiatku riadku. Za
nadpismi a ndzvami kapitol sa nepiSe bodka. Nova kapitola sa vidy zacina pisat’ na nova
stranu.



Medzery medzi nazvami (nadpismi):

Za nadpisom 1. tirovne: 2 riadky
Za nadpisom 2. drovne: 2 riadky
Za nadpisom 3. drovne: 1 riadok
Za nadpisom 4. irovne: 1 riadok
Za nazvom casti textu BP: 1 riadok

2.3.1 Cislovanie jednotlivych &asti bakalarskych prac

Zmyslom cislovania je sprehladnit’ text. Cislovanie ulahcuje citatelovi orientaciu v
texte a umoznuje autorovi presne odkazovat’ na urcit¢ miesta BP.

Cislovanie asti prace sa robi desatinnym sposobom, v hlavnom texte sa pritom
pouzivaju arabské Cislice. Kapitoly sa ¢isluji priebezne, za¢inajuc ¢islom 1, priCom sa za
samostatnym ¢islom nepisSe bodka.

Napr.:
1

1.1
1.1.1

Prilohy sa oznaCuju samostatnym pismenom (napr. Priloha A...). Ak sa prilohy ¢lenia na
nizsie urovne potom ich oznacenie ma takuto skladbu:
Napr.:
Priloha A
Priloha A.1
Priloha A.1.1 ... atd’.

2.3.2 Poznamky pod ¢iarou

Uvadzaju sa na konci strany menSim typom pisma (TNR 10 N) a od predchadzajiceho
textu sa oddeluju vodorovnou cCiarou v dlzke asi jednej tretiny riadku. Na poznamky sa
odkazuje arabskymi ¢islicami umiestnenymi nad textom.

V poznamke pod ciarou mozno okrem bibliografickych odkazov na citované diela
uvadzat’ aj dopliujice informdcie k textu. Takéto poznamky sa vSak odportia pouzivat’ v
minimalnej miere. Ak su vysvetlivky naozaj dolezité, lepSie je ich umiestnit’ priamo v texte
préce.

Napr.:

'"Prameti uvadza aj daliie...........

2.3.3 Zvyraziiovanie Casti textu

Prehl'adnost’ prace mozno zvysit' zvyraznenim doélezitych cCasti textu, na ktoré chceme
upriamit’ pozornost’ Citatela.

Zvyraziovanie v texte podl’a stupna doleZitosti zmenou velkosti, druhu a rezu
pisma.:
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Dolezité: kurziva
DélezitejSie: kurziva B
NajdolezitejSie: B

V texte moZeme podciarknut’: cudzie slova, ktoré nie st bezné, vedecké nazvy,
odborné terminy, celé vety, za predpokladu, ze nie st vel'mi dlhé a zahfiaji vyklad a
uvadzaja kI'aicové myslienky price, ndzvy knih.

V texte nepod¢iarkujeme: citicie inych autorov, text, ktorého dizka presahuje 2-3
riadky.

2.4 Interpunkcia a skratky

Interpunkcia je sustava prisluSnych grafickych znakov, ktoré sa pouzivaji na Clenenie
textu.

Za interpunkénymi znamienkami (bodka, ¢iarka a pod.) musi vzdy nasledovat’ medzera.

a) Uvodzovky

Dvojité tivodzovky sa pouZzivaju na zaciatku a na konci citovanej vety, alebo jej Casti v
ramci vlastného textu. V pripade, ze sa v ramci cudzieho textu, ktory citujeme a ktory je teda
v uvodzovkach, nachadza dalsi citdt, dava sa tento posledny citat do "jednoduchych"
uvodzoviek (,text d’alSieho citatu”).

Horny index sa kladie vzdy za interpunkéné znamienko (.....uz spominand publikdcia
Kotlera,' ktora uvéadza...... ).

b) Skratky

V pisomnom prejave Casto dochadza k skracovaniu slov. Medzi zakladné skratky
patria skratky ustalenych slovnych spojeni, za ktorymi sa piSe bodka. Napr.: atd’.; a pod.; a.i.;
0.1.; t.j.; tzv.; napr.; resp.

Pri skratkach zdruZenych pomenovani sa dodrziava skracovanie jednotlivych slov
oddelene. Napr.: a.s. (akciova spolo¢nost’); s.r.0. alebo aj spol. s r.o. (spolo¢nost’ s ru¢enim
obmedzenym).

Skratky utvorené zo zaciato¢nych pismen jednotlivych slov v ndzvoch Stitov,
inStitdcii, organizacii a pod. sa povazuju za znacky, pisu sa s velkymi pismenami bez bodky a
nesklonuju sa. Napr.: USA; MMF; OSN; EU.

Vedecké hodnosti sa piSu za priezviskom osoby, pricom medzi priezviskom a skratkou

sa vzdy piSe ciarka. Vedecko-pedagogické hodnosti sa piSu pred menom s malym
pociato¢nym pismenom (prof., doc.). Napr.: prof. Ing. Pavol Rapos, DrSc.

¢) Cislice a skratky mernych jednotiek
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Cislice, ktoré oznaduju pocet tisicov, milionov atd’., neoddel'ujeme v BP bodkou, ale
medzerou. Napr.: 1 000 domécnosti ..........

Ak su za sebou v rade desatinn¢ Cisla, oddel'ujeme ich bodkociarkou. Napr.: 3,14; 3,67;
4,12 atd’.

Merné jednotky uvadzané za &islicou su od nej oddelené medzerou. Napr.: 12 m?*; 15
kg; 8 000 USD a pod.

Zlomky je mozné pisat’ dvoma spdsobmi: 3/4 alebo % V texte je odporucané pouzit

zapis zlomku prvym sposobom: 3/4.

Udaje v BP sa podl'a moznosti vypisuji slovami. Napr.. po druhej (nie po 2.) svetovej
vojne; v prvej (nie v 1.) kapitole a pod.

2.5 [Ilustracie, tabul’ky a rovnice

Tlustracie

[lustracie st obrazky obsahujuce grafy, diagramy, schémy, fotografie a pod. V pripade,
ze je v praci vacsi pocet ilustracii jedného typu (napr. viac grafov, viac schém a pod.) potom
sa kazdy typ moze cCislovat samostatne. Ak je ilustracii menej, potom sa na ich oznacenie
pouzije pomenovanie "Obrazok".

[lustracie sa maju zaradit’ bezprostredne za textom, kde sa spominaji prvykrat a podl'a
moznosti na tej istej strane. Doplnkové ilustracie je vhodnejSie zaradit’ do prilohy na konci
prace.

Kazdy obrazok musi mat’ svoj nazov (titulok) a ¢iselné poradie v ramci celkového poctu
obrazkov v BP.

Ciselné poradie a titulok obrazku umiestiiujeme pod obrazok vPavo.

Napr.:
Obr.1 Vyvoj ndkladov v zavislosti od objemu vyroby

Pouzité symboly a skratky vysvetlime v legende pod obrazkom.
Napr.:
Kde Q - objem vyroby [ks]

N - nédklady [Sk]

¢ - cena za jednotku produkcie [Sk/ks]

Ak preberame hotovy graf, schému alebo Cerpame udaje do grafu z cudzieho materialu,
je potrebné to pod grafom presne uviest’.

Napr.: Prameri: Statisticky iirad Slovenskej republiky, rok 2003.
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Tabul’ky

Tabul’ka sa oznacuje arabskou Cislicou (nie poradovym c¢islom) v ramci celkového
poctu tabuliek v BP a kvoli vacsej prehl'adnosti obyc€ajne aj ndzvom. Oznacenie tabulka sa
spravidla uvadza nad tabul’kou od l'avej zvislice. Nazov tabulky sa umiestiiuje v strede
nad tabul’kou.

Ak preberame tabulku alebo jej Cast’ od iného autora alebo z iného zdroja (napr. z
firemnych materialov, internych materidlov inStiticie a pod.), je potrebné to uviest’” pod
tabul’ku aj so zdrojom.

Napr.:

Tabulka 1 Platobna bilancia Slovenskej republiky

Napr.: ' Tabulka prevzatd z publikdcie Baldz, P. a kol.: Medzindrodné podnikanie. Bratislava:
SPRINT, 1995, 5.387
*Tabulka zostavend z iidajov MH SR za rok 2003, resp.

Rovnice

Rovnice (vzorce) sa v BP uvadzaji vidy v strede riadku. Na rozdiel od rovnic, sa
vysvetlivky symbolov uvadzaji na zaciatku riadku. Rovnice piSeme s pouzitim editora pre
pisanie rovnic. Ak je vzorcov viac, uvadza sa Cislo vzorca vpravo v okruhlej zatvorke.

O = M )

C—Nyyp

kde Qxk  objem vyroby v kritickom bode rentability [ks]
Nr  fixné ndklady [Sk]
c cena [Sk/ks]
nyar variabilné ndklady [Sk/ks]

V texte vykladu sa odvoldvame na prislusné Cislo vzorca. Napr.: Zo vzorca (1) vyplyva, Ze.....

3 SPOSOBY UVADZANIA PRAMENOV

Otazkam citovania a uvadzania bibliografickych prameiiov v odbornych a vedeckych
pracach je potrebné venovat' naleziti pozornost. Odkazovanie na zdroje informacii sa
reglementuje Stdtnymi a medzindrodnymi Standardmi.
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3.1 Norma STN ISO 690

Pri sposobe uvadzania pramenov vychddzame z normy STN ISO 690 o
bibliografickych odkazoch, ktord vySla v roku 1998 a v plnom rozsahu nahrddza starSiu
normu CSN (STN) 01 0197 z roku 1970 o bibliografickych citaciach.

Skor ako budeme rozoberat’ schémy bibliografickych odkazov a vieobecné pravidld ich
zapisu, je potrebné vysvetlit’ jednotlivé zlozky citovania v duchu novej normy STN ISO 690.

Citat je text doslovne prevzaty 7 nejakého prameria. V odbornom texte sa vyuziva na
podporu ¢i doplnenie vlastnych tvrdeni, resp. sluzi ako predmet nasej analyzy alebo kritiky.
Pise sa v tivodzovkdch. Pri rozsiahlejSich citatoch (viac ako $tyri riadky) sa odportca citovany
text oddelit’ od ostatného textu a odsunut’ od l'avého okraja.

Citacia je forma skrdteného odkazu. Je umiestnend v zdtvorkdch vniitri textu alebo je
pripojend k textu ako poznamka v dolnej casti strany, na konci kapitoly alebo na samom konci
textu. Umoziiuje identifikovat’ publikdciu, z ktorej autor prebral alebo podla ktorej
parafrazoval myslienku a oznacuje presné umiestnenie tejto myslienky alebo vynatku v
zdrojovej publikicii.

Skrateny odkaz pod c¢iarou sa umiestituje na tej istej strane, kde je citacia. Nie je
povinny, ale jeho pouzivanie sa odporaca, pretoze Citatelovi ulahcuje orientaciu v texte a v
pramenoch bez toho, aby musel zakazdym hladat v zozname bibliografickych odkazov na
konci publikicie.

(Uplny) bibliograficky odkaz predstavuje komplexny zaznam o pouzitom dokumente.
Obsahuje vSetky pozadované udaje o publikovanych dokumentoch, monografiach,
seridlovych publikaciach a pod. Norma urcuje povinné poradie tychto tudajov, ktoré je
medzinarodne dohodnuté a nie je mozné ho menit’ a stanovuje pravidld ich zdpisu.

3.2 Citovanie

Na citovanie je mozné pouzit’ niektort z d’alej opisanych metod.

3.2.1 Metdda prvého adaja a datumu (metéda meno - datum)

Citovanie podl'a mena a datumu je preferovanou metédou citovania. Znamena, Ze na
prisluSnom mieste v texte, kde je citovand myslienka, sa v zatvorkach napiSe meno autora (t.].
prvy udaj) a datum (t.j. rok vydania citovanej publikécie). Napr.: (Kotler, 2002)

Ak sa prvy udaj uz nachiddza v ramci textu, rok publikovania sa uvedie za nim v
zatvorkach. V pripade potreby sa za rokom uvedu aj ¢isla stran.

Napr.: Vo svojej publikécii Ph. Kotler (2002, s. 265) uvadza........

Ak maju dve publikacie alebo niekol’ko publikacii ten isty prvy ddaj a rovnaky rok
vydania, odliSia sa malymi pismenami (a, b, ¢ atd’.) za rokom vnutri zatvoriek. (Prislusné
rozliSovacie pismeno sa pripoji k roku vydania aj v bibliografickom odkaze, aby sa
zabezpecilo presné prepojenie medzi citdciou a odkazom).

Napr.: (Friedmann, 1980a); (Friedmann, 1980b)
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Meno autora v texte modze byt sucastou vety alebo sucastou citacie v zatvorkach. V
texte sa nemusi pisat’ v inverznej forme. Udaje sa piSu malymi pismenami (nie verzalkami).

Napr.: Ako vystizne uvadza Ph. Kotler (2002, s. 200) ........

Ak ma publikiacia viac ako dvoch autorov, citaciu (nie vSak zdznam v zozname
bibliografickych odkazov) je mozné skratit. Uvedie sa iba meno prvého autora a za nim
latinska skratka "et al." (et alii = a ini, a d’alsi).

Napr.: Revenda et al., 1996

Ak pouzity dokument nema autora, cituje sa podla prvého udaja, ktory je v zdzname o
dokumente (napr. nazov publikacie, ¢islo normy atd’.), alebo primerane skratenej ¢asti nazvu a
odkazu na strany. Na jeho zvyraznenie mozno v citacii pouzit’ kurzivu.

Napr.: (Ekonomickd encyklopédia, 1995, s. 418); (CSN 010197, 1971,s.4)

Pri tejto metode citovania sa jednotlivé polozky v zozname bibliografickych odkazov
uvadzaji v abecednom poradi, pricom sa necislujii. Zoradené s podl'a prvého prvku (autor,
resp. ndzov publikdcie), za ktory sa (len pri tejto metdde) pridd rok vydania. Za nim sa v
pripade potreby uvedd malé pismend na odliSenie odkazov s rovnakym prvym tdajom a
rokom vydania. Rok publikovania sa potom zopakuje aj na prisluSnom mieste za miestom
vydania a vydavatel'om.

Napr.: SIBL, Drahos. 1998a. Europska tinia - nas ciel’: ano ¢i nie? Bratislava :

EKONOM, 1998. 50 s. ISBN 80-225-0945-0

Ak pouzivame v praci aj skrateny odkaz pod ciarou, potom v lom uvedieme (na tej
strane, kde sa citacia pouzila) meno autora (verzalkami, t.j. velkymi pismenami) a inicialova
skratku rodného mena, nazov dokumentu (moze byt skrateny) a rok vydania.

Napr.: KEYNES, J. M. Obecna teorie....., 1963.

Zhrnutie:
1. Citat a citacia v texte:

"Dal$ou charakteristickou &rtou marketingovej koncepcie je jej stistredenie sa na
zakaznika" (Kotler, 2002, s. 54).

2. Odkaz pod ¢iarou (na konci strany, kde je citacia):
KOTLER, Ph.: Marketing........ , 2002.
3. Zaznam v zozname bibliografickych odkazov:

KOTLER, Ph.. 2002. Marketing management. Praha : GRADA PUBLISHING, spol. s r.0.,
2002. 720 s.

3.2.2 Metoda Ciselnych citacii

Pri metode ¢iselnych citacii (metdéde odkazového cisla) sa odkazové Cisla pisu bud’ ako
horny index alebo v zitvorkach. Cislo ako horny index sa do zatvorky nedava. Odkazové
¢islo v beznom texte sa dava do okrhlych alebo hranatych zatvoriek, a to za prislusnou
pasazou v texte, na ktora sa odkazuje.

Napr.: XXX, XXX (1), xxx [1]
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Cisla odkazuju na pouzité dokumenty v takom poradi, v akom sa cituji prvykrat. Dalsie
citdcie tej istej publikdcie dostdvaju rovnaké Cislo, ako md prvd citdcia. Za ¢islom citacie sa
mozu uviest’ Cisla stran. Bibliografické odkazy sa v cislovanom zozname usporaduvaju podla
ciselnej postupnosti.

Kvoli odliseniu od inych ¢isel v texte sa odporaca odkazové Cislo v zatvorke pisat’
odlisnym typom pisma (napr. kurzivou), resp. jednotne v celom texte pisat’ pred kazdym
¢islom v zatvorke skratku ref., odk. alebo cit. (reference, odkaz, citacia).

Napr.: (ref. 2, s 40), (odk. 4), [cit.1]
Zhrnutie
Text a citdcie v texte:

Zavery Keynesovej Vseobecnej teorie zamestnanosti, uroku a penazi pre hospodarsku politiku
Statu rozoberd M. Sojka v druhej kapitole svojej monografie (1). Vztah Keynesovho
teoretického systému a novej koncepcie hospodérskej politiky skdmal v slovenskej
ekonomickej vede uz J. ISa (2, s. 145). Podl'a M Friedmana (3, s. 75)......S tymto ndzorom
polemizuje J. ISa (2. s. 376), ktory uvadza......

Odkazy v zozname bibliografickych odkazov:

1. SOJKA, Milan. John Maynard a soucasna ekonomie. Praha : GRADA, 1999. 156 s. ISBN
80-7169-827-X

2.1SA, Jan. Koniec "keynesovskej revoliicie"? Bratislava : Pravda, 1985.

3. FRIEDMAN, Milton. Kapitalizmus a svoboda. Praha : Liberalni institut, 1993. 183 s. ISBN
80-85787-33-4

Pozndmka:

Téato metoda sa v kvalifikaénych pracach spravidla nepouziva. Bezne sa s iou mozno stretnut’
v ¢lankoch, ¢asopisoch, pripadne aj v kniznych publikaciach.

3.3 Bibliografické odkazy

3.3.1 Zakladné schémy bibliografickych odkazov

Poslanim schém bibliografickych odkazov je identifikovat’ zakladné udaje, z ktorych
sa skladaju bibliografické odkazy a vytvorit’ Standardné poradie tychto tdajov. Jednotlivé
schémy maju svoje Specifika vyplyvajice z formy publikacie, hoci sa vyskytuji v rovnakom
vSeobecnom ramci.

Na ilustraciu uvedieme priklady najcastejsie pouzivanych bibliografickych zakladnych
odkazov, ktoré obsahuju len povinné udaje.

Bibliograficky odkaz na monografiu:

NAISBITT, John - ABURDENOVA, Patricia: Megatrendy 2000. 1. vyd. 1992. ISBN 80-
7127-050-4

Bibliograficky odkaz na Clanky v seridalovych publikdacidach:

SIKULA, Milan: Kriticky prah neraciondlnosti hospodarenia a ekonomickd reforma. In:
Ekonomicky casopis, ro¢. 38, 1990, ¢. 12, s. 1059-1074.
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Bibliograficky odkaz na prispevky v zbornikoch z vedeckych konferencii:

KOHUTIKOVA, E.: Menovy vyvoj v SR. In: Ekonomika firiem 1999 : Zbornik z
medzindrodnej konferencie. KoSice : PHF, 1999, s. 25-33. ISBN 80-225-1212-5

3.3.2 VSeobecné pravidla zapisu

Hlavnym prameiiom informécie oznaovanej v bibliografickom odkaze je dokument, na
ktory sa odkazuje (napr. titulny list alebo jeho ekvivalent). Informacia sa ma v zasade zapisat’
tak, ako sa vyskytuje v prameni. Pritom v z4pise sa nemusia nevyhnutne reprodukovat’ vSetky
grafické vlastnosti pramena - pisanie velkych pismen, interpunkcia a pod. (napriklad nazov
vydavatel'stva mozno alternativne napisat’ ako ELITA alebo Elita.)

Transliterdcia a latinizdcia v bibliografickych odkazoch

Nazov pramena sa ma prepisovat’ z cudzieho pisma do latinky (transliterovat’). Pritom
s mozn¢é dva pristupy:

- transliterovana forma sa pouzije namiesto originalnej formy: napr.: Bankovskoje delo....

- transliterovand forma sa uvedie v hranatych zitvorkdch ako doplnok originilnej formy:
napr: Bankovskoe delo - pisané azbukou [Bankovskoje delo]

Skratky

Bezne pouzivané skratky (okrem uz uvedenych v predchadzajicom texte) v slovencine
su napriklad: ¢. (¢islo), doc. (docent), hl. (hlavny), kap. (kapitola), kol. (kolektiv), konf.
(konferencia), obr. )obrazok), pozn. (poznamka), prof. (profesor), ro¢. (ro¢nik), r. (rok), slov.
(slovensky), s. (stranka), sti. (stipec), tab. (tabulka), univ. (univerzita), vyd. (vydanie), zb.
(zvierka) a pod.

Ak nejde o bezne pouzivané skratky, musi sa vyznam vSetkych skratiek pouzitych v
bibliografickych oznamoch (a vébec v praci) uviest' v zozname pouzitych skratiek.

Pisanie vel’kych pismen

Vel'ké pismend sa musia pouzivat’ v sulade s pravidlami, ktoré platia pre jazyk opisu.
V pripade, Ze preberame udaje zo zdrojového dokumentu, dodrziavame pravidla jazyka tohto
dokumentu. Ak priddivame alebo upravujeme udaje, dodrziavame pravidla slovenského
pravopisu.

Napr.:. Makrookonomik und neue Makrookonomik [Makroekonomika a novéa
makroekonomika]

Interpunkcia

Norma vyzaduje, aby sa vo vSetkych odkazoch dosledne pouzival jednotny systém
interpunkcie.

Kazdy udaj v odkaze musi byt zretelne oddeleny od nasledujiceho tdaja
interpunk¢énym znamienkom (bodka, ¢iarka, dvojbodka a pod.). Tyka sa to tak skupin udajov
(napr. autor, nazov, podndzov, vydavatel'ské udaje), ako aj jednotlivych ¢asti v rdmci urcitej
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skupiny tdajov (napr. priezvisko sa oddeluje od mena, hlavny nadzov od podndzvu, vo
vydavatel'skych udajoch sa oddel'uje miesto vydania od vydavatel'stva a roku vydania a pod.).

Jednotlivé skupiny udajov sa oddel'uji navzdjom bodkou, medzerou. (. ) Za idajom o
hlavnej zodpovednosti (autor) sa dava spravidla dvojbodka, medzera (: ).

Pravidla zapisu:

a) Autor (hlavna zodpovednost))
Za priezviskom autora , za ktorym nasleduje krstné meno, sa dava ¢iarka, medzera.
Napr.: RAPOS, Pavol
V zlozenych priezviskach sa Casti priezviska uvedl so spojovnikom.
Napr.: BOHM-BAWERK, Eugen von
Za inicidlovou skratkou krstného mena sa dava bodka, medzera.
Napr.: OVCINIKOV, V. N.

Dve alebo tri mené sa navzajom oddel'uju pomlckou a medzerami po oboch stranidch
pomlcky ( - ). Ak st v mendch inicidlové skratky krstnych mien, moze sa na oddelenie mien
pouzit’ aj ¢iarka (,) alebo spojka "a".

Napr.: DORNBUSCH, R. - FISCHER, S.
FELDERER, B., HOMBURG, S
ISACHSEN, A. J., HAMILTON, C. B a GYLFASON, T.

Pred vyrazmi et al. (et alii), a i. (a ini), a kol. (a kolektiv) sa interpunkéné znamienko
neddva.

Napr.: BALAZ, Peter et al.

Za menom autora, resp. autorov, sa pred hlavnym ndzvom publikicie ddva dvojbodka,
medzera (: ). Ak je za menom vyraz et al. Alebo a i., dvojbodka sa ddva za nim.

Napr.: KOSNAR, Jozef: ......... : REVENDA, Z. et al.:

Pozndmka: Ak sa pouziva citacna metoda prvého tidaja a datumu, potom sa za udajom
o hlavnej zodpovednosti dvojbodka nepouziva. Pred a za rok vydania sa da bodka, medzera (.

).
Napr.: SOBEK, Otto. 1999. Menovd teoria a politika.

b) Vydavatel’ské udaje

Miesto vydania sa piSe v jazyku a pravopise diela s pripadnou transkripciou.
Napr.: London; Berlin

Niekol’ko miest vydania sa oddel'uje bodkociarkou, medzerou (; )
Napr.: Berlin; Heidelberg

Nazov vydavatel'stva sa piSe vzdy v originali, resp. transkribovany do latinky.
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Napr.: Svoboda; McGraw-Hill; Banki i birzi

Pisanie nazvov vydavatelstiev verzalkami nie je nevyhnutné, je mozné pouzit aj
Standardné pismo.

Napr.: ELITA, IURA EDITION, VICTORIA PUBLISHING alebo
Elita, Iura Edition, Victoria Publishing
V rozpiti rokov vydavania sa roky uvadzajui so spojovnikom (-).
Napr. 1992-11994

Ak sa vydavanie publikacie este neskoncilo, zaznamenava sa datum zaciatku a za nim
pomlcka a medzera (- ).

Napr.: 1998-

Pred ndzvom vydavatel'stva sa ddva medzera, dvojbodka, medzera ( : )
Napr.: Bratislava . BRADLO

Pred rokom vydania sa dava ciarka, medzera (, ).
Napr.: Bratislava : [IURA EDITION, 2000

Ak nie je rok vydania uvedeny, nahradi sa datumom copyrightu, tlace alebo
predkladanym datumom.

Napr.: tlac. r. 1989
cca 1990

¢) Rozsah dokumentu
Vyjadruje sa spravidla poctom stran.

Napr.: 250 s.

Ak sa uvadzaju strany nepreruSovaného textu (napr. ¢lanku v zborniku), potom sa
uvadza prva a posledna strane, medzi ktorymi sa piSe pomlcka ( - ).

Napr.: s. 28 - 35

d) Cast’ dokumentu (kapitola, ¢lanok a pod.)

Spojovaci vyraz In sa pouziva na uvedenie zdroja, z ktorého pochddza citovana cast’
dokumentu, ¢lanok, kapitola a pod. Vzdy sa zan dava dvojbodka.

Spojovaci vyraz je nepovinny, ak sa zdroj zretelne odlisi typograficky alebo
interpunkénym znakom (//).

Napr.: Marusincova, M.: Vzdelavanie je dlhodoby proces. In: Biatec, ro¢. 5, 1997, €. 9,s. 6 -
7

Freidman, M.: The role of Monetary Policy//The American Economic Review, 1968, p.
245 - 264.

e) Standardné &islo
Za Standardnym c¢islom (ISBN, ISSN a pod.) sa nedava bodka.
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Typografickd vuprava

Na rozliSenie jednotlivych ddajov alebo v zdujme zdoraznenia ddlezitejSich udajov
uvadzanych v odkaze slizia rozlicné typografické prostriedky (pismo, uvodzovky, zatvorky)
alebo podciarknutie.

Priezviska autorov sa v zozname bibliografickych odkazov piSu verzdlkami (velké
pismend) alebo kapitdlkami (su to vzhladovo velké pismend, ale maju velkost' malych
Standardnych pismen), osobné mena Standardnym pismom. Pripista sa vSak pisat’ aj
priezvisko Standardnym pismom.

Napr.: FRIEDMAN, Milton
FRIEDMAN, Milton
Friedman, Milton

Priezviska v citaciach sa vzdy piSu standardnym pismom.
Napr.: (Friedman, 1999, s. 666)

Na typografické odliSenie nazvov publikacii a podnazvov od ostatného textu sa
odporica pouzivat’ kurzivu.

Napr.: SOBEK, Otto: Menovd tedria a politika. Bratislava : EKON OM, 1999. ISBN 80-225-
1087-4

Ak sa odkaz tyka ¢lanku z novin, ¢asopisu, zbornika alebo knihy, sdm nazov ¢lanku sa
napiSe standardnym pismom a nazov zdrojového dokumentu kurzivou.

Napr.: KOMINKOVA, Zora: K moznostiam stimulacie dopytu v hospodarskej politike
transformacného obdobia. In: Ekonomicky casopis, ro€. 41, 1993, €. 9.

Opravy a doplnky

Vnutri odkazu sa mézu doplnit’ tdaje, ktorymi sa opravuju zjavné chyby v prameni.
Dalej sa moze doplnit prelozena alebo transliterovand informéicia, moze sa spresnit
identifikacia osoby alebo korporacie prostrednictvom vysvetlivky ¢i rozvinutia iniciadlovej
skratky alebo akronymu, pripadne sa mozu odlisit’ rovnaké ndzvy miest pomocou pripojenej
poznamky a pod.

Vsetky doplnené udaje okrem ddajov uvedenych v pozndmkach sa musia uvadzat v
hranatych alebo okrihlych zatvorkach a umiestnit’ spravidla bezprostredne za upravenym
udajom.

Napr.: MILL, J[ames]; MILL, J[ohn] S[tuart]
1993 (spr. 1990)
Manchester (V. Brit.); Manchester (USA)

3.3.3 Specifikécia idajov v bibliografickych odkazoch
Hlavna zodpovednost’

V pripade textovych diel méa hlavnu zodpovednost’ spravidla autor.

Mena autorov sa musia uvadzat’ v takej forme, v akej sa vyskytuji v prameni. PiSu sa
vSak v inverznom slovoslede, t.j. krstné meno sa uvadza az za priezviskom. V odkaze sa
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modze pouzit’ celé krstné meno alebo jeho inicidlova skratka; vhodnejsie je uprednostnit’ iplna
formu.

Napr.: V texte: David Ricardo
V odkaze: RICARDO, David alebo RICARDO, D.

Ak ma dokument dvoch alebo troch autorov, v odkaze sa mdzu uviest’ dve alebo tri
mena autorov.

Napr.: ISACHSEN, A. J. - HAMILTON, C. B. - GYLFASON, T.

Ak st v dokumente viac ako tri men4, staci uviest’ jedno prvé, prvé dve alebo prvé tri.
Ostatné mend mozno vynechat. Ak sa vynecha jedno meno alebo viac mien, za poslednym
menom sa uvedie skratka et al. (et alii) alebo jej ekvivalent v slovencine a i (a ini).

Napr.: PAULIK, Tibor et al.

Ak sa v dokumente nenachddza meno autora, mozno tento tidaj vynechat a na prvom
mieste uviest’ nazov prace.

Napr. Ekonomickd encyklopédia
Tituly a hodnosti autorov sa v citdcii neuvadzaju.

Mena autora sa v citacii podl'a moznosti uvadza v pévodnom tvare, i ked’ je odlisné od
tvaru uvadzaného v citovanom diele.

Napr.: CECHOV, A.P.: ; anie Tschechow, A.P.:

Ak sa v originali uvadzaju mena inak ako latinkou, pouzivame transkripciu. Napriklad
pri citovani z ruského alebo iného jazyka, ktory pouziva ini abecedu ako latinsku, z
typografickych dovodov sa citdcia prepisuje latinkou.

Napr.: Jel'cin, B. N.: ; S¢ipacov, S. P.:

Ndzov

Nézov v bibliografickom odkaze sa musi reprodukovat’ tak, ako sa nachadza v prameni.
Ak je to potrebné, uvadza sa v sulade s pravidlami transliterdcie, pravidlami skracovania a
pouzivania velkych pismen.

Preklad ndzvu je mozné pripojit’ v hranatych zatvorkach za ndzvom.
Napr.: Problemy reformy gospodarczej v Polsce [Probléemy ekonomickej reformy v Pol'sku)

Dlhy nazov je mozné skratit’ v pripade, ak sa tym nestrati podstatnd informacia. Nikdy
sa vSak nesmie skracovat’ zaciatok nazvu. VSetky vynechané Casti je vSak potrebné oznacit
znamienkami vypustenia (tri bodky).

Napr.: KEYNES, J. M.: Obecné teorie..., s. 22

Vydanie

S vynimkou prvého vydania v odkaze je potrebné uviest’ Cislo vydania alebo spresnenie
obsahujice informéciu o vydani tak, ako je uvedené v dokumente. Oznacenie prvého vydania
sa uvadza len vtedy, ak s nachddza v prameni. Slovné vyrazy vyjadrujice poradie vydania
(druhé, tretie atd’.) sa uvadzaji arabskymi ¢islicami. Za tidajom o poradi sa dava bodka.
Vyrazy, ktoré spresiiuji informéciu o vydani, sa musia skracovat’ v stilade s normou ISO 832.
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Napr.: edition = ed;
2. dopl. vyd.;
3. rozs. a preprac. vyd.
Oznacenie zvizkov seridalovych publikdcii
Pri seridlovych publikéaciach je potrebné uviest’ ¢o najiplnejsie oznacenie zvéazku.

Napr.: Ekonomicky casopis, ro€. 41, 1993, €. 3.

Vydavatel’ské udaje

Informacie o mieste vydania a vydavatelovi st podl'a normy ISO 690 nepovinné.
Détum publikovania je povinny tdaj. Poradie uvddzanych ddajov je: miesto, vydavatel, rok.

Napr.: Bratislava : ELITA, 1995.

Standardné &islo

Standardné &isla (ISBN, ISSN a pod.), ktoré sa uvadzaji v dokumente, sa musia
reprodukovat’ vo forme predpisanej prislusSnou medzindrodnou normou. Nepovinne sa
zaznamenavaju v pripade casti dokumentov, prispevkov v monografidch a c¢lankov v
casopisoch.

Napr.: ISBN 80-8044-003-4

3.4 Zoznam bibliografickych odkazov

Zoznam bibliografickych odkazov (tradi¢ne oznaovany ako "Literatira") predstavuje
doleziti sucast’ bakalarskej prace. Citatelovi ma umoznit (rychlo) ziskat vSeobecnu
informdciu o literatire (na dant tému), ktora autor prace pouZil pri jej pisani.

Zoznam bibliografickych odkazov zahiia vSetky pramene, z ktorych autor bakalarske;j
prace Cerpal potrebné poznatky. Mal by obsahovat’ len skuto¢ne pouziti literatiru, teda nie
zoznam literatdry, ktory sa danej témy tyka. Zostavenim supisu bibliografickych odkazov
autor prace preukazuje svoju schopnost’ njst’ vyznamné pramene a pracovat’ s nimi.

Zoznam pouzitej literatury sa uvadza suhrnne na konci bakaldrskej prace pred
prilohami. Jednotlivé publikécie sa uvadzaju:

e Pri metode citovania ''meno - datum'" v abecednom poradi podl’a priezviska autorov a
v pripade anonymnych diel podl’a prvého slova svojho ndazvu. Viaceré tituly toho istého
autora sa uvedd chronologicky podl'a roku vydania. Pri velkom rozsahu literatiry je
mozné pramene ¢lenit - zvlast knihy, zvlast’ Casopisy, zvlast vyskumné spravy a pod.

e V pripade metddy ¢iselnych citacii sa zdznamy v zozname bibliografickych odkazov
radovo Cisluju a nie su zoradené abecedne.
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3.5 Odkazy na informac¢né pramene v elektronickej forme

V stcasnosti sa ¢oraz samozrejmejSou stava praca so subormi v elektronickej forme.
Tieto zdroje su rovnocenné s ostatnymi dokumentmi a vztahuju sa na ne rovnaké prava a
povinnosti, pokial’ ide o reSpektovanie autorského prava a copyrightu.

S problémom citovania elektronickych udajov sa stretivame najmid pri praci s
internetom. Pri vyuzivani informécii z internetu sa odporica zaznamenat si dostatok
informdcii o subore tak, aby bolo mozné novu vyhladat’ predmetné informacie. Potrebné je
zaznamenat' meno autora a nazov dokumentu, na ktory sa v pisomnej praci odvoldvame a
prislusnu trajektoriu (lokaciu URL).

Napr.: Borsch-Supan, A.: Retirment Income : Level, Risk and Substitution Among Income
Components. Paris, OECD 1997 (http:www.oecd.org/els/pdfs/SocialPolicy/ENG3.PDF)

3.6 Pravidla pri citovani a uvadzani parafraz

Zmyslom uvadzania pramenov nie je dokumentovat’ ich znalost, ale umoznit’ Citatel'ovi
oboznamit’ sa s prislusSnym materidlom. Len tak md moznost’ overit’ si nase uvahy, ktoré sa
opieraju o citovany material a preskimat’ zavery, ku ktorym sme dospeli. Z toho vyplyva, Ze
material v bakalarskej praci ma identifikovatel'ny takym spoésobom, aby ho ¢itatel mohol sam
najst’ (napr. v kniznici) a pripadne pouzit’ vo svojej praci.

Pri kazdom citate je potrebné presne uviest’ pramen. Spravidla sa tak nerobi v texte, ale
v poznamke, na ktor sa na konci citatu odkdze. Ak autora citujeme doslova, musime dat’
citovany text do uvodzoviek a v bibliografickom odkaze uviest po roku vydania aj ¢islo
strany, odkial’ citujeme.

Presny citat uvadzame:
v texte::

Keynes zdoraziioval, ze "hlavny ucinok zmeny mnozstva penazi na velkost efektivneho

dopytu vyplyva predovSetkym z vplyvu na drokovu mieru".*

v bibliografickom odkaze:

35 KEYNES, J. M.: Obecna teorie zaméstnanosti, uroku a penez. Praha : Nakladatelstvi
CSAV, 1963, s. 286.

V pripade, Ze necitujeme doslova, ale autorove myslienky vyjadrime (zopakujeme)
vlastnymi slovami, ide o tzv. parafrazu. Odvoldvanie sa na ndzor alebo stanovisko iného
autora sa v tomto pripade robi nasledujicim spésobom.

Napr.:

Podla Friedmana je inflacia penaznym javom; dochadza k nej preto, ze mnozstvo penazi v
obehu rastie rychlej$ie ako produkt.®’

V poznamke pod ¢iarou uvedieme zdroj:

Napr.:

7 Pozri FRIEDMAN, M.: Za viim hledej penize. Praha : Grada Publishing, 1997, s. 198.
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Odkazy maju byt zasadne priame, t. j. na diela, ktoré autor prace sdm pozna. Odkazy na
diela, ktoré autor sim nepoznd a o ktorych sa dozvedel z odkazu uvedeného v diele iného
autora, sa majui pouzivat len vynimocne (napr. ak ide o dielo u nas nedostupné, ale podla
ndzoru autora podstatné pre danu problematiku). V danom pripade ide o tzv. odkazy z druhej

ruky.

Pri preberani faktov (ddajov, tvrdeni), ktoré su uz citované v nejakej préci, je potrebné
dodrziavat’ pravidla vedeckej etiky (korektnosti) - je potrebné uviest’ odkial’ sa odkaz Cerpa.
Robi sa tak spravidla slovami "citované podla". Pri citovani inej citdcie sa teda uvadza jej
skuto¢ny a nie originalny zdroj. Citovanie pramenov z druhej ruky mdze vyzerat’ takto:

Napr.:

O takmer vylu¢nom uvazovani v kratkom obdobi svedc¢i aj Keynesov dnes uz klasicky vyrok

, . . ; p oy 39
z Traktatu o menovej reforme, Ze "v dlhom obdobi sme vSetci mftvi".

V poznamke pod ¢iarou uvedieme zdroj:

¥ Citované podla ISA, J.: Koniec "keynesovskej revoliicie”? Bratislava : Pravda, 1985, s. 90.

Osobitnu pozornost’ si zasluhuje otazka citacii z cudzojazyénych pramenov. Tu je
situédcia dvojaka:

a) Ak ide o cudzojazy¢né pramene, ktoré vysSli v slovenskom preklade, citidcia sa robi
z4sadne podla tohto prekladu. Ak je vydani viac, citacia sa robi spravidla podla
posledného slovenského vydania. V takomto pripade je nepripustné, aby autor uvadzal
citat vo vlastnom ("amatérskom") preklade.

b) Ak cudzojazy¢ny text nebol prelozeny do slovenciny, uvadza sa citat vo vlastnom
preklade; na tto skutocnost’ je vhodné upozornit’ napriklad poznamkou v zatvorke.

Napr.: "o " (vlastny preklad autora).

3.7 Poznamkovy aparat

Pozndmky sa uvddzaju alebo pod ¢iarou, alebo suvisle na konci textu (celej prace,
kapitoly). Oba spdsoby st rovnocenné. BeZnejsie je uvadzat’ poznamky pod ciarou - tento
sposob je prehl’'adnejsi.

Poznamky plnia dve hlavné funkcie:
1. odkazuju na literarny pramen, t.j. slizia na identifikaciu pramena, z ktorého citujeme;

2. slizia na uskuto¢nenie odkazov, ked’ chceme nieco dodat’ k vlastnému textu, ¢o vSak ma
okrajovy charakter, mohlo by rusit’ suvislost’ vykladu a pod.

Pozndmky moézu byt’ dvojaké:
a) vnuatorné

Napr.: "Touto problematikou sa podrobnejSie zaoberame v druhej kapitole".
b) vonkajsie

Napr.: "Pozri aj ¢lanky S. Poloucka v Ekonomickom casopise ¢. 6 r roku 1981 a €. 8 z
roku 1989."
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Priloha A - Obal
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ZII;INSKA UNIVERZITA V ZILINE
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TEORERTICKE PRISTUPY K INFLACII

BAKALARSKA PRACA

VIERA BUJNOVA

Studijny odbor: Manazment a ekonomika podniku
Veduci bakalarskej prace: prof. Ing. Jan Novék, CSc.

Détum odovzdania préace: 16. 04. 2004

Zilina 2004
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Priloha C - Abstrakt
ABSTRAKT

KOVAC Pavol : Dane v obdobi ekonomickej transformdcii [Bakalarska praca] - Zilinska
univerzita v Ziline. Fakulta prevadzky a ekonomiky dopravy a spojov; Katedra ekonomiky. -
Veduci bakalarskej prace: Prof. Ing. Jan Slovék, CSc. - Zilina : F PEDAS, 2004. - 40 s.

Cielom bakalarskej prace bolo analyzovat’ vybrané problémy danového systému v
sucasnom obdobi transformécie slovenskej ekonomiky a nacértnit’ niektoré moznosti ich
rieSenia. Praca je rozdelend natri kapitoly. Obsahuje 10 obrdzkov, 12 tabuliek a 4 prilohy.
Prva kapitola je venovand historickym otdzkam dani a zdsaddm sprdvneho zdanovania. V
d’alSej Casti sa charakterizuje sicasny danovy systém v SR a jeho reforma. Autor sa zvlast
zaobera problémami spojenymi s uplatiiovanim predmetného danového systému v praxi. Na
zéklade uskutoc¢nenej analyzy identifikuje ako hlavné problémy rozsiahle danové tUniky,
nejednoznacnost’ uplatiiovania danovej sustavy, nestabilitu a netransparentnost’ daniového
prostredia, nadmerné danové zatazenie, suCasny mechanizmus vyberu dani a danovej
kontroly, nizku trovenl financnej a danovej kultiry a etiky podnikania. V zaverecnej kapitole
hl'add vychodiska z jestvujlcej situdcie. RieSenie vidi v sprehladneni legislativy, v presune
taziska z priamych dani na dane nepriame, v znizeni vysokych dani z prijmov, ktoré pdsobia
demotivacne, v dobudovani danovych tradov z materidlnej i persondlnej stranky.

KIiacové slova: Dane. Danové zasady. Danovy systém. Danové Uniky. Danové zatazenie.
Danova reforma.

Priloha D - Predhovor

PREDHOVOR

Moderné¢ danové systémy zodpovedajice podmienkam trhovej ekonomiky st v
tranzitivnych ekonomikach stale v stave formovania. Problematika dafovych systémov vo
svete aj v SR je predmetom pocetnych vyskumov. U nas sa tymito otazkami zaobera napr.
...meno autora... v ucebnici .................. alebo ..... meno autora.....v praci ............ Komplexny
pohlad na danu problematiku prinaSaju Ceski autori................... v monografii............... A"
dosledku dynamiky zmien v tejto oblasti vSak stale existuje vel'a "bielych miest", ktoré cakaju
na preskimanie.

To bol aj hlavny dovod, ktory ma viedol k vyberu témy bakalarskej prace. Zamerom
prace je analyzovat’ niektoré problémy daiiového systému SR v sucasnom transformacnom
procese s vyustenim do odporucani na ich rieSenie. Mojou autorskou ambiciou nie je vyrieSit’
vSetky nastolené otazky. Skor sa pokuSam zhrnut’ a vylozit' alternativne pristupy riesenia
problémov, ktoré su z mdjho pohl'adu najpalcivejsie a zaujat’ k nim stanovisko.

Predkladand bakaldrska praca vznikla za spoluprace s pracovnikmi Katedry......... F
PEDAS ZU. Predovietkym by som chcel podakovat prof. Ing................... a doc.
Ing.............. , za ich vSestranni pomoc pri zhromazd’ovani materialu a pripomienky k mojej
praci. Zvlast sa chcem podakovat moéjmu vedicemu préce................. , za pedagogické
usmernenie, cenné rady a podnety pri konzultacidch.
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Zaroven cestne vyhlasujem, ze bakalarsku pracu som vypracoval samostatne s
vyuzitim vlastnych teoretickych poznatkov a praktickych skusenosti ziskanych v priebehu
Studia a na zdklade uvedenej odbornej literatury.

Pavol Kovac¢

Priloha E - Zoznam priloh

ZOZNAM PRILOH

Priloha A:  eereeeeeeeeeeccenneeeeeceenes
Priloha B:  coeeeerrrvrnnnneeeeeeeeeeeeeecens
Priloha C: .ereereeeeeeecccnnneeeeeccnes
Priloha D:  .vrrrrrriiiieeneeeeeeeeeeeeeeneenes

Priloha F - Zoznam obrazkov a tabuliek

ZOZNAM OBRAZKOV A TABULIEK

OBRAZOK 1 Lafterova krivka 20
OBRAZOK 2 Nadmerné danové bremeno 22
OBRAZOK 3 Lorenzova krivka 27
TABULKA 1 Priame a nepriame dane 50
TABULKA 2 Progresivna dochodkové dan 56

Priloha G - Zoznam skratiek a symbolov

Z0OZNAM SKRATIEK A SYMBOLOV

C - obezivo
CPI - index spotrebitel'skych cien
Cr - miera obeziva

ECB - Eurdpska centrdlna banka
ESCB - Eurdpsky systém centrdlnych bank
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